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Maironio lietuviy literatiiros muziejaus
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2021 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-111

MAIRONIO LIETUVIU LITERATUROS MUZIEJAUS PARODU RENGIMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Maironio lietuviy literattiros muziejaus (toliau — Muziejus) parody rengimo tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) nustato Muziejaus parody rengimo procesa.

2. Parodos rengiamos remiantis Muziejaus parody metiniu planu, kurj tvirtina Muziejaus
direktorius.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

Parodos kuratorius — asmuo, atsakingas uz parodos parengimg nuo idéjos pateikimo iki parodos
eksponavimo pabaigos.

Laikina paroda — trumpalaikis (iki vieneriy mety trunkantis) Muziejaus rinkinio ar/ir skolinty
muziejiniy vertybiy iSdéstymas pagal tam tikrg sistema Muziejaus patalpose ar kitose erdvése
(vieSosiose erdvése, kitose institucijose ir pan.).

Virtuali paroda — skaitmeniniu formatu paruosta ir pateikta Muziejaus rinkinio tematikos paroda
ar ekspozicijos/parodos dalis Muziejaus interneto svetainéje ar kitoje platformoje.

Kilnojamoji paroda — specialiai pritaikyta eksponavimui ne Muziejaus erdvése ir lengvai
transportuojama paroda, parengta Muziejaus rinkiniy ar stacionarios ekspozicijos/laikinos parodos
pagrindu.

Jungtiné paroda — bendradarbiaujant su juridinémis jstaigomis ar fiziniais asmenimis parengta
paroda, Kuria jungia bendra idéja, koncepcija, pas(is)kolintos muziejinés vertybés.

Muziejiné vertybé —j Muziejaus apskaita jtrauktas eksponatas, turintis sifrg ir individualy apskaitos
numer;j.

4. Uz laikiny, kilnojamyjy parody rengimga yra atsakingas Parody kuratorius. Parodos
rengimo procese gali dalyvauti RaSytojy rinkiniy tyrinéjimo, Rinkiniy apskaitos ir saugojimo
skyriaus darbuotojai.

5. Laikiny, kilnojamyjy parody dizainu riipinasi Muziejaus parody ir leidiniy dizaineré.
Techniniu parodos jrengimu — Muziejaus techninis personalas.

6. Uz informacijos apie paroda sklaidg atsako Komunikacijos ir rinkodaros skyrius.

7. Edukacine veikla laikinoje parodoje (jei tokia yra numatyta) rengia ir vykdo
Edukacijos ir lankytojy aptarnavimo skyrius.

11 SKYRIUS
LAIKINU PARODU RENGIMAS

8. Parody temos, preliminaraus atidarymo laiko, vietos ir parody rengimo procese
dalyvausianciy asmeny klausimas aptariamas Muziejaus veiklos planavimo kitiems metams etape.

9. Pirmasis paroda rengianc¢iy darbuotojy susitikimas turi jvykti ne véliau nei 2 ménesiai
iki planuojamos parodos eksponavimo pradzios. | parodos rengimo strateginius posedZius
rekomenduojama kviesti Pavaduotoja muziejininkystei ir komunikacijai, RaSytojy rinkiniy ir
tyrinéjimo skyriaus vedéja, Komunikacijos ir rinkodaros skyriaus vedéja, Edukacijos ir lankytojy
aptarnavimo skyriaus vedéja. Jei paroda finansuojama is projektiniy 1¢Sy, butinas Kulttros projekty
vadovo dalyvavimas. ] darbo grupés susitikimus gali biiti kvie¢iami ir iSorés ekspertai.



10. Parody kuratorius:

10.1. pateikia pries pradedant parodos rengimo darbus, suderings su Pavaduotoju
muziejininkystei ir komunikacijai, Muziejaus direktoriui tvirtinti parodos koncepcija (priedai Nr. 1,
Nr. 2);

10.2. atsako uz tinkamy parodos temai muziejiniy vertybiy atranka.

10.3. pasiskolina (jei biitina) muziejines vertybes i$ juridiniy jstaigy ar fiziniy asmeny.
Procedira vykdoma kartu su direktoriaus pavaduotoju-vyriausiuoju fondy saugotoju pagal jo
nurodymus;

10.4. rengia parodos teksting dalj: eksponaty etiketes (priedas Nr. 3), aprasymus,
parodos anotacija. Atsako uz pateikiamos informacijos mokslinj patikimumg ir tiksluma,
informacijos apie eksponaty ar kity parodos objekty autoriy nurodyma, teiséta jy naudojima,
vertimus ] angly kalba;

10.5. rapinasi parodai reikalingy prekiy, paslaugy ir darby pirkimu, vadovaudamasis
direktoriaus patvirtintu Muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasu;

10.6. organizuoja ir nuolat kontroliuoja parodos ruosimo, gamybos ir parodos jrangos
montavimo procesa;

10.7. likus ne maziau nei 2 savaitéms iki parodos medZziagos atidavimo
leidybai/gamybai, ja perzitréti pateikia Pavaduotojui muziejininkystei ir komunikacijai, Kkuris,
aptargs su atsakingais asmenimis (direktoriumi, RaSytojy rinkiniy tyringjimo skyriaus vedéju,
Komunikacijos ir rinkodaros skyriaus vedéju ir kt. pagal poreikj), pateikia pastabas jos taisymui.
Pakoreguota medZiagg Parody kuratorius teikia perzitréti tiek karty, kiek ji yra taisoma. Prie§
atidarymga direktoriaus pavaduotojas-vyr. fondy saugotojas perzitiri, kaip parodoje eksponuojamos
muziejinés vertybés, ar yra uztikrintas reikiamas ap$vietimas. Paroda turi bati visiskai jrengta likus
dienai iki atidarymo;

10.8. likus ne maziau nei 7 darbo dienoms iki parodos atidarymo pateikia medziagg
vieSinimui: parodos anotacijg, informacija plakatui ir kitg informacijg (fotografijas, atidarymo
renginio informacijg ir pan.), reikalingg parodos vieSinimui uztikrinti Parody ir leidiniy dizaineriui
ir Komunikacijos ir rinkodaros skyriaus vedéjui. Parodos vieSinimo strategija aptariama parodos
planavimo etape;

10.9. wuztikrina, kad pagal kompetencijas reikalinga informacija apie paroda turéty
Edukacijos ir lankytojy aptarnavimo, Rasytojy rinkiniy tyrinéjimo, Rinkiniy apskaitos ir saugojimo
skyriai;

10.10. parengus paroda, ne véliau kaip per 5 darbo dienas uzpildo parodos teminio-
ekspozicinio plano formg (priedas Nr. 4) ir pasiraSytg pateikia Pavaduotojui muziejininkystei ir
komunikacijai;
1SraiSkos priemones;

10.12. pasibaigus parodos eksponavimo laikui, organizuoja jos iSmontavimg ir
muziejiniy vertybiy grazinimg j fondus, ne véliau nei per 5 darbo dienas po uzdarymo uzpildo
parodos protokola (priedas Nr. 5) ir pristato jj Pavaduotojui muziejininkystei ir komunikacijai. Jei
parodai skolinamasi eksponaty i§ fiziniy ar juridiniy asmeny, procediira vykdoma kartu su
direktoriaus pavaduotoju-vyriausiuoju fondy saugotoju pagal jo nurodymus.



11 SKYRIUS
VIRTUALIU PARODU RENGIMAS

11. Virtualiy parody temos ir parengimo laikas aptariami mety veiklos planavimo
etape, atsizvelgiant j raSytojy jubiliejus, muziejui ar valstybei minétinus jvykius, reikSmingas datas
ir panasiai.

12. Virtualias parodas gali rengti RaSytojy rinkiniy tyringjimo skyriaus, Rinkiniy
apskaitos ir saugojimo skyriaus darbuotojai. Taip pat darbuotojai, kuriems paskirtos tokios
specialios uzduotys.

13. Virtualios parodos gali buti keliy formaty:

13.1. ekspozicijos/parodos  dalis.  Tokios parodos tikslas —  pagyvinti
ekspozicija/paroda, padaryti ja patrauklesne lankytojams;

13.2. atskiras vienetas, skirtas demonstravimui renginiuose, minint vieng ar Kita
asmenybe, jvykj ar data;

13.3. skirta skelbti interneto svetainése (Muziejaus, Lietuvos muziejy portale, LIMIS
ir pan.). Tikslas — skaitmeninty kulttriniy vertybiy sklaidos didinimas.

14. Virtualia paroda rengiantis Muziejaus darbuotojas pateikia Pavaduotojui
muziejininkystei ir komunikacijai virtualios parodos koncepcija (priedas Nr. 1), kurig tvirtina
Muziejaus direktorius.

15. Virtualig parodg rengiantis Muziejaus darbuotojas parodai atrenka tik originalias
fonduose saugomas muziejines vertybes, parengia etiketes, nurodo eksponaty pirminés apskaitos
Sifrg ir numer}, atrinktg medZiagg suskaitmenina.

16. Parengtg virtualiy parody medziaga | Muziejaus interneto svetaine ar kitas
platformas (esant galimybei) jkelia Informaciniy sistemy priezitiros specialistas. Jei paroda skirta
skelbti kitose interneto svetainése, Muziejaus darbuotojas paroda rengia pagal svetainés, kurioje bus
paskelbta paroda, administratoriaus reikalavimus.

17. Parengus ir pavieSinus virtualig paroda, ne véliau kaip per 5 darbo dienas paroda
renges Muziejaus darbuotojas uzpildo parodos teminio-ekspozicinio plano formg (priedas Nr. 4) ir
protokolg (priedas Nr. 5) bei pasiraSytus pateikia juos Pavaduotojui muziejininkystei ir
komunikacijai.

IV SKYRIUS
KILNOJAMOSIOS PARODOS RENGIMAS

18. Kilnojamosios muziejaus parodos rengiamos, jas patvirtinus Muziejaus parody
metiniame plane.

19. Kilnojamaja paroda gali rengti Parody kuratorius, Rasytojy rinkiniy tyringjimo
skyriaus darbuotojai. Taip pat darbuotojai, kuriems paskirtos tokios specialios uzduotys.

20. Kilnojamosios parodos rengimo procesas analogiskas laikinos parodos rengimo
procesui, aprasytam Sio Apraso II skyriaus 9-10.7 ir 10.9-10.11 punktuose.

21. Kilnojamaja paroda gali tapti ir stacionarios parodos dalis, jei ji tematiSkai iSbaigta ir
pritaikyta transportavimui bei eksponavimui kitose erdvése.

22. Uz paroda atsakingas Muziejaus darbuotojas, likus ne maziau nei 7 darbo dienoms iki
kilnojamosios parodos parengimo pabaigos, pateikia Pavaduotojui muziejininkystei ir



komunikacijai, Komunikacijos ir rinkodaros skyriaus vedéjui, Informaciniy sistemy priezitiros
specialistui parodos anotacija bei kita reikalingg informacija apie paroda, kuri bus talpinama
Muziejaus interneto svetaingje ir pagal poreikj teikiama paroda eksponuosianciai institucijai.

23. Kilnojamosios parodos teminio-ekspozicinio plano forma (Priedas Nr. 4) pildoma tik
vieng kartg, i$ karto parengus paroda.

24. Kilnojamyjy parody eksponavimg uz muziejaus riby koordinuoja Parody kuratorius:
teikia informacijg suinteresuotoms institucijoms, derina eksponavimo galimybes, kontroliuoja, kad
Muziejaus interneto svetainéje biity reikalinga informacija apie Muziejaus parengtas kilnojamasias
parodas.

25. Perduodant laikinai eksponuoti kilnojamaja paroda kitai institucijai, pasiraSomas
paslaugos priémimo-perdavimo aktas (priedas Nr. 6). Uz kilnojamosios parodos eksponavimo
dokumentacijos sutvarkyma atsakingas Parodos kuratorius.

26. Jei kartu su kilnojamaja paroda skolinami ir muziejaus fondy eksponatai, deponavimo
procediira ir dokumentacija derinama su direktoriaus pavaduotoju-vyriausiuoju fondy saugotoju.

V SKYRIUS
JUNGTINIU PARODU SU PARTNERIAIS RENGIMAS

27. Visos 8io Apraso skyriuose Il-1V iSvardytos parodos gali biiti rengiamos su
partneriais.

28. Parodos su partneriais rengiamos, jas patvirtinus Muziejaus parody metiniame plane
arba mety eigoje Muziejaus direktoriui nutarus bei paskyrus atsakingus Muziejaus atstovus.

29. Rengiant paroda su partneriais, paskirtas Muziejaus atstovas pasiriipina, kad biity
pasiraSyta sutartis, kurig rengia parodos iniciatorius arba vienas i§ partneriy. Sutartyje aptariamos
parodos partneriy atsakomybés, teisés ir pareigos.

30. Priklausomai nuo parodos su partneriais pobudzio, paskirtas Muziejaus atstovas
parengia atitinkamus Siame Aprase aptartus dokumentus.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Parody dokumentus saugo Pavaduotojas muziejininkystei ir komunikacijai byloje ,,Parody
rengimo dokumentai®. Pasibaigus metams, juos perduoda j Muziejaus archyva.

32. Muziejaus direktoriui leidus, Muziejuje gali biiti rengiamos ir neplanuotos parodos.

33. Sis Aprasas gali bati kei¢iamas ir pildomas Muziejaus direktoriaus sprendimu.

34. Sis Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.




Maironio lietuviy literatiiros muziejaus
parody rengimo tvarkos apraso

Priedas Nr. 1
TVIRTINU
Muziejaus direktorius
20 m. mén. d.

(pareigy pavadinimas)

(vardas, pavarde)

PARODOS (EKSPOZICIJOS)

(pavadinimas)

KONCEPCIJA

20 - -

(data)

Planuojama parodos vieta, ekspozicinés patalpos nr.

Planuojamas eksponavimo laikotarpis

Planuojama atidarymo data

Parodos tikslas, uZdaviniai, tiksliné auditorija

Parodos idéja, tema, turinys

Suderinta;

(vardas, pavarde, parasas)



Maironio lietuviy literatiiros muziejaus
parody rengimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 2

PARODOS KONCEPCIJOS PILDYMO PAAISKINIMALI

1. Planuojama parodos vieta. Nurodomas muziejaus pastatas ir patalpa, kurioje planuojama rengti
ir eksponuoti paroda. Jei paroda bus eksponuojama ne muziejaus patalpose, nurodoma, kur.

2. Planuojamas eksponavimo laikotarpis. Nurodomos planuojamos parodos eksponavimo pradzios
ir pabaigos datos.

3. Planuojama atidarymo data. Nurodoma planuojama parodos atidarymo data.

4. Parodos tikslas, uzdaviniai, tiksliné auditorija. Tvardijamas parodos tikslas, jos uzdaviniai bei
tiksliné grupé, jvardijant pasirinktos tikslinés auditorijos poreikius.

5. Parodos idéja, tema, turinys. Trumpai apraSsoma parodos idéja, tematika, turinys. Nurodoma, kas
planuojama eksponuoti parodoje, preliminariai kokios muziejinés vertybés bus naudojamos, i§ kokiy fondy,
rinkiniy, ar bus skolinamasi i§ kity muziejy, institucijy, privaciy asmeny. Nurodoma, kokiais biidais
planuojama patenkinti pasirinktos tikslinés auditorijos poreikius, kokiomis kalbomis planuojami parodos
tekstai, etiketazas. Trumpai pazymima, ar bus naudojamos interaktyvios iSraiSkos priemonés, kaip
planuojama i$déstyti objektus, kokie galimi dizaino projekto sprendiniai, komunikacijos elementai ir kt.



Maironio lietuviy literatiiros muziejaus
parody rengimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 3

PARODOS ETIKECIU RENGIMO PAAISKINIMAI

1. Etiketése turi biiti nurodyta autoriaus pavardé, pavadinimas (knygos, meno kirinio ir
kt.), vieta, iSleidimo-suktirimo metai.

2. Visose parodos etiketése informacija privalo biiti nurodyta ta pacia eilés tvarka.

3. Jei eksponatas yra deponuotas, butina nurodyti eksponata paskolinusios jstaigos
pavadinima.



Maironio lietuviy literattiros muziejaus
parody rengimo tvarkos apraso

TVIRTINU

Priedas Nr. 4

Muziejaus direktoré D. Cibulskiené

20 m. mén.

MAIRONIO LIETUVIU LITERATUROS MUZIEJUS

(Parodos / ekspozicijos pavadinimas)
teminis-ekspozicinis planas

Ekspozicinés patalpos nr.

20 - -
Kaunas
Eilés | Eksponato | Eksponato pavadinimas 2 Pirminés | Inventorinis | Buklé | Pastabos
Nr. | rasis? apskaitos | §ifras ir
Sifrasir | numeris*
numeris®
Parengé -
(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)
Eksponatus saugo ir uz juos atsako
(Pareigy pavadinimas) (Paragas) (Vardas ir pavardé)

1 Maironio lietuviy literatiiros muziejaus nuostatai. III skyrius 14.

2 Privalomi duomenys: autorius, pavadinimas, sukiirimo/pagaminimo vieta ir data, gamintojas (jei tai néra autorius).

Knygos duomenys rasomi i§ titulinio lapo originalo kalba. Rankras¢io nurodoma lapy skaicius.

% Maironio lietuviy literatiiros muziejaus nuostatai. I1I skyrius 11. Jei naudojama eksponato kopija, po numerio

skliaustuose raSoma: KOPIJA
4 Maironio lietuviy literatiiros muziejaus nuostatai. 111 skyrius 14.



Parodos (ekspozicijos)

(pavadinimas)

Maironio lietuviy literatiiros muziejaus
parody rengimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 5

PROTOKOLAS
20 m. mén. _ d.

. o - Eksponatai, Eksponatai,
EIII' Eksponatai Pagrindinio fo_ndo Pagalbinio fo.”do pasiskolinti i§ kity pasiskolinti i§ fiziniy ir

r. eksponatai eksponatai . . R

muziejy juridiniy asmeny

1. Knygos
2. Rankrasciai
3. | Spauda ir spausdiniai
4. | Memorialiniai daiktai
5. Dailés kiiriniai
6. | Fotografijos
7. | Dokumentai
8. | Kiti:

IS viso:

I8 viso eksponaty:

Paroda veiké

Paroda rengé

(data ir vieta, nurodant ir tiksly adresa)

(pareigos, vardas, pavardé)



Maironio lietuviy literatliros muziejaus
parody rengimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 6

MAIRONIO LIETUVIU LITERATUROS MUZIEJUS
Kodas 190756653 Rotusés a. 13, LT-44279 Kaunas, tel. +370 37 207477, el. p. info@maironiomuziejus.It

Kilnojamosios parodos

(pavadinimas)
PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

20 m. mén. d.

(perduodancio medziagg asmens pareigos, vardas ir pavardé, jstaiga, kontaktiniai duomenys)
perduoda

(medziagg priimancio asmens pareigos, vardas ir pavardeé, jstaiga, kontaktiniai duomenys)

eksponuoti kilnojamaja paroda

(parodos pavadinimas)

Perduoty eksponuoti skailius: vnt.

(jrasyti, kas reikalinga, pvz. muziejiniy vertybiy, parodos stendy skaiciy)

Perduoty eksponuoti verte: Eur

(jrasyti, kas reikalinga, pvz. muziejiniy vertybiy, parodos stendy verte)

Parodos eksponavimo vieta:

(jstaigos, kurioje bus eksponuojama paroda, adresas)

Parodos eksponavimo laikas:

(eksponavimo pradzios ir pabaigos datos)

Parodos lankytojy skaicius:

(nurodyti, jei buvo vykdoma parodos lankytojy apskaita)

Pastaba: pervezimo ir eksponavimo metu butina saugoti nuo mechaniniy pazeidimy ir
drégmés. (irasyti, kas reikalinga, pvz. muziejines vertybes, parodos stendus)
Sugadinus , materialine Zala atlygina paroda eksponavusi jstaiga.

(jrasyti, kas reikalinga, pvz. muziejines vertybes, parodos stendus)



Paroda perdavé:
(vardas, pavarde) (parasas)
AV.
Paroda grazino:
(vardas, pavard¢) (parasas)

Paroda priémé:

(vardas, pavarde) (parasas)
AV.
Parodg priémé:
(vardas, pavardé) (parasas)



